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Archiwum państwowe w
Gozowie Wietkopolskim

Nazwa archiwum państwowego Oddział

6277

Nr protokotu

2018_03_16

Data dokumentu

ldentyfikator
(5ystemowy)

NZ.421.01.2018

Znak sprały

Regu tamin or9anizacyjny

X tak 
2016-0]-08

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany orqanizacyjne

stsollalz8

ut. lgnacego Mościckiego 7
66-400 Gozów
Wietkopol,ski

Adres

439

ldentyf ikator operłora

965I

ldentyfikłor
5ystemowy

PROTOKOŁ KONTROL|
Podstałę prawnąprzeprowadzonej kontroli stanowią: art.21ust. 2oruart.28 pK.4 usta^/y zdnia 14 lipca1985 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (tekt jednotity: Dz. U. 2018 poz.277).

lnformacje o jednostce

Związek Celowy Gmin MG-6 z siedzibą w Gozowie Wietkopotskim

Nazwa jednostki

u[. Warszawska 6 [ok. 106, 66-400 Gozów Wietkopotski

Statut

X tak 70t2-ol-!6

Czy posiada? Dła dokumentu

lnny dokument

Adres kontrolowanej jednostki

21 103528000000

REGoN

7999 21 grudnia t999 r. (dau rejestracji Pan Pzewodniczący 2002
Związku w Ministerstwie Spraw ZarząduRokutworzenia ;;-.--..:,. . .,:..:-^.,--....:,-,,::. 

Rokustaleniapod'-'. -;'-- ;:"- Wewnętznych iAdministracii).iednostki ^ 
-;____' :;_il_;_,:__'.^,';:]' . lmię i nazwisko kierownika jednostki nńzór

Podstawą jej działatnościjest ustawa ""'l ' "--'

z dnia 8 marca 1990 r. o samoządzie
te rytoriatnym (Dz. U.2017.0. 1875 tj.).

Nawa alcu prźrwnego

Wojewoda Lubuski LubuskiUząd Wojewódzkiw Gozowie W[kp. ut.

Jagiettończyka 8

Organ nadrzędny/nadzorujący Adres organu nadzorującego

KRS

Pełna nazrła aktu normatywnego Data dokumentu Popnednia nazwa Lła od - - do
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Biuro Związku Ce[owego Gmin MG-6 w Gozowie W[kp.- struktura organizacyjna.

Dyrektor, Referat Kadr i Płac, Referat Kontroli iWindykacji, Radca Prawny i Kierownik Dziatu Prawnego, Dział Komunalny,

Dział Finansowy, Dział lnformatyczny, Referat Admnistracji, Referat 6ospodarki Odpadami Komunalnymi, Referat Biuro
obsługi Kl,ienu, Dział lnformatyczny, Referat Gospodarki Wodno-Ściekowej, lnformacji i Edukacji, Referat Kięgowości
B udżetowe j, Referat Kięgowośc i Podatkowe j

opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie

W trakcie upadłości X nie

w trakcie zmian x nie

organizacyjnych

Uwąi

lnformacje o kontroli

kontrola obejmuje postępowanie z materiałamiarchiwalnymiwchodzącymido państwowego zasobu archiwalnego i

dokumentacją niearchiwalną, pzechowywanymiw archiwum zakładowym i komórkach organizacyjnych

przedmiot i zakes kontroli

Ko ntro [ę przeprowadził

kustosz 7/żOt8 26.07..20t8 26,02,2078 26.05.2018

lmię i nazwisko Stanowisko Nr upoważnienia do Dła wystałienia: Okes wźności - od: do:

kontrolera służbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pani Kierownik Działu Komunalnego

lmię i nazwisko Stanowisko służbowe

Data kontro[i

20t8-02-27

Data rozpoczęcia kontroIi

2078-02-27

Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będ6ych przerwam i w
kontroli

lnformacja o ostatniej kontro[i AP

2075-03,27 
:il:;:1l;*:i:r#.1,ni§iii:T
państwowego zasobu archiwalne go

Nazwisko i imię osoby przeprowadzającej kontrolę Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

lnformacja o dodatkowych kontrolach przepisów archiwalnych przez inne jednostki
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($ arał informacji

Uwagi

przepisy kancetaryjno-archiwalne obowiązujące w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada pnepisy x tak uzgodnione z archiwum x takkancelaryjno-archiwalne państwowym

lnstrukcja kance[aryj na

2017 wProwadzona rozpoządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2o17 r.w sprawie instrukcji
kancetaryjnej, jednotitych zeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania
archiwów zakładowych (Dz. U. Nr t4, poz. 67 i Nr 27 , poz. 140) - załącznik nr 1;

Uwagi

Jednotity rzeczowy wykaz akt

20L7 wProwadzony rozpoaądzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancetaryjnej, jednotitych zeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania
archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 74, poz.67 iNr ż7, poz. 140) - załączniknr 2;

Uwagi

lnstrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakładowego

2011 wProwadzonarozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2o7t r. w sprawie instrukcji
kancetaryjnej, jednotitych zeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania
archiwów zakładowych (Dz. U. Nr t4,9oz.67 iNr 27, poz. 140) - załącznik nr 6

Uwąi

Stan przestrzegania przepisów o państwowym zasobie archiwatnym i archiwach

system X bezdziennikowy
kancel,aryiny

System złządzania X papierowy ze wspomąaniem EZD
dokumentacią

Liczba sprał lnformacja o wydzietonych ktasxh JRWA obsługiwanych w systemie EZD
prowadzonych w
systemie EZD

Szacołaa wielkoŚĆ opis systemu EZD (Nazrła systemu, zakes czynności obsługiwanych przez system itp.)
danych (MB)

Dokumentacja elektroniczna z systernu EzD X nie
przekazana do archiwum zakładowego
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Skład chronotogiczny

Dokumentacja ze składu X nie

chronotogicznego przekazana do

archiwum zakładowego

Skład informatyczny

lnformacla o informatycznych systemach dedykowanych działających w jednostce

Archiwa zakładowe

Archiwum zakładowe
Nazwa archiwum zakładowego Związek Cel,owy Gmin MG-6 w Gozowie Wl,kp.

W archiwum zakładowym jest przechowywana:

X tak X nie

Dokumentacja zdeponowanaDokumentacja Wła5na Dokllm entacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna

Spoządzono spisy zdawczo_odbiorcze osobno dta akt kat. A i B, teczki są poprawnie opisane, akta kat. A upoządkowano

wewnątż un. p1-4ełożono kotejność spraw, usunięto etemenry metalowe, spaginowano oraz prz eszyto bawełnianą

tasiemką. Materiały archiwal,ne - łącznie 6,75 m.b, (185 j.a) wraz z ptytami CD Akta kategorii ,A" z tat t998-20L4 - 6,75

m.b, (156 j.a.) . Protokoły z posiedzeń ZanąduZCGuG-6 wraz z uchwałami, akta organizacyjne - statuty regulaminy,

porozumienia, sprawozdawczość, kontrole 1999-2010 - 28 j.a. . Wydawnictwa własne 2000-2010 - 3 j.a. ' Projekty

własne _ program budowy ścieżek rowerowych oraz budowa kanatizacji sanitarnej w gminach MG-6 1998-2010 - 125

i,a. (W 2014 r. część dokumentacji dotyczącej sieci kanalizacyjnej została pzekazana do 9min: Deszczno, Bogdaniec,

Kłodawa, Lubiszyn, Santok, Gozów Wtkp. Akta kategorii .B" z lat 2000-2015 - 6,15 m.b. . Dowody księgowe 2000-2015
. Sprawozdania z wykonania budżetu 2000-2014 . Dokumentacja ZUS i US 2000-2014 . Skargi iwnioski 2000-2009 .

Dzienniki korespondencyjne 2000-2009. lnformacje o wytwarzanie odpadów 2007-2009. Udziałw kosztach inwestycji

komunalnych 2o00-2009. Ewidencja księgowa 2000 -2009. Udziatw obcych zjazdach, wydazeniach 2005-2008 .

tnne dokumenty księgowo-kadrowe 2000-2009. Listy ptac 2000-2009. Akta osobowe 2000-2010

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizua[na

X tak

Dokumentrja
aktowa

X nie

Dokumentacia audiatna

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

X nie

2074

Data do

2015

Dła do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

6.75

llość w mb.

6.10

ltość w mb.

llośc w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X tak

Dokume ntacja e Iektroniczna

185

Jedn. arch.

Jedn. inw.

.!edn. irwv.

Akt@\ra kategoria
"A"

Aktovrła kategpria
"B"

Aktoła kategoria
"B50"

1998

2000

Data od

Dła od

Dła od
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Aktowa -"Ęffi: 
2000

Aktowa kategoria 1^.,s",,sso;, ńsó" 2000

razem

i:i:ffi::r 2000

Elektroniczna
kategoria "B'

skoM5ż8

Data do

Dła do

Data do

Dła do

0.05 0

ltość w mb.

6.15 0

l1,ośćw mb.

0

Jedn. irnry.

Jedn. inw.

ltość MB

ltość MB

Materia§ llość |edn. arch.
archiwatrr

@tegające Dła od Data do llość mb.
pzejęciu pzez

archiwum ltość MB
państwowe z

archiwum
zaktadołego

Ewidencja

x tak x tak x nie x nie x tak

Wykz spisów Spisy zdałczo- Spisy materiatów archiwalnych Spisy brakowanei dokumentacii Ewidencja
zdarłczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostępnień

odbiorczych państwowego

lnne środki
ewidenryjne

Persone[ arch iwu m zakładowego

Kierownik [ub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

brak archiwisty zakładowego (od

kwietnia 70t7 r.|

lmię i nazwisko Forma Wykztałcenie archiwalne (np. kurs archiwatny, wyŻsze

zatrudnienia wyKztatcenie archiwalne) i data ukończenia

LokaI arch iwu m zakładowego

piętro 7 27,00 regały stacjonarne

Usytuowanie ltość pomieszeeń Powiezchnia (m2) 
termometr

higrometr

Wyposźenie

dobre 10.00 kontrola dostępu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przedVłdzieŻąi innYmi

u.iemnymi czynnikami

Zbiór dokumentacji obejmuje o9ółem:

2010

Data od

2015

Data od

2010

Dła od

Dła od
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Dokumentacja aKowa w tym ka[egoria 
'A (itoŚĆw 6,75

w tym kategoria "B", "B50 , 6,15
"BE50" razem (itoścw mb,)

6,10w tym

kate9oria
"B' (i|,ośc w

mb.)

W tym
kate9oria

"B50" (itość

w mb.)

Wrym
kategoria

"BE50,

(i1,ość w
mb.)

0.05

Dokumentacia t,echniczna W tym i,aegoria "A" (itoŚc lv
mb.)

w tym kategoria ''B'' ([ość w
mb.)

Dokum e nteia kartograf iczna w tvm kat9goria"A" (ilośc w
' mb.)

w tvm kategoria "B' (itośc w
mb,)

Dokumentx|a geodezyjna w tym kategoria'A (itoŚć w
mb.)

w tym kategoria 
"B' (i[ość tv

mb.)

Dokumentriafotograficzna 
wtYm kategori' 

i,J;ł",'"'J',

w tym kategoria"B' (il'oŚĆ w' 
,edn, inw,)

Dokumentxia audiatna w iym kategori' 
i J}",TJI

w tym kategoria "B' (i|,ość w

;edn, inw-)

Dokumentacia wizyina W tylr] kategori' "|a'l'.".ffJ,

w tym kategoria'B (itoŚĆ w

1edn, inw,)

Dokumentacia audiowizuatna W tym kategori' 
ild(;|..".:"'J,

w tym kategori, 
';.l'.",TJ,

Dokumentacja eleKroniczna W tym kategoria "A" (i[oŚĆ w
MB)

w tym kategoria "B" (itość w

MB)

Nie dotyczy,

Mieiscaprzechowywaniadokumentaciiprzyiętejnastanarchiwumzakładowe90pozaIokatemarchiwumzaktadowe9o

UstaLenia kontroLi

ustatenia kontroli
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W Związku Celowym Gmin MG-6 w Gozowie Wtkp. obowiązuje bezdziennikowy system
kancel,aryjny. Opiera się on na rejestrowaniu spraw w spisach spraw zaktadanych osobno dta każdej
teczki aktowej, zgodnie z obowiązującym jednotitym neczowym wykazem akL Akta do archiwum
zaktadowego nie są pzekazywane na bieżąco,gdyżiż pzydatność iwykozysĘwanie w codziennej
pracy jest znaczne. Nateży zwrócić uwagę na stosowanie obowiązujących pzepisów kancelaryjno-
archiwalnych, czyti systematycznie pzekazywać akta ze wszystkich stanowisk pracy do archiwum
zaktadowego - zgodnie z § 63 pkt.1 obowiązującej lnstrukcji kancelaryjnej (teczki aktowe
pzechowuie się w komórkach organizacyjnych pzez dwa tata). Ąromadzone i pzechowywane
mate riały archiwalne są praw idtowo u poząd kowane.

W trakcie kontroli archiwum zakładowego stwierdzono, iż ewidencja archiwum zakładowego prowadzona jest
prałidtowo i w sposób staranny, zgodnie z obowiąującymi przepisami archiwalnymi, a w dniu kontroli cały

zasób byt popra,rlnie zewidencionowany. Zasób archiwum zaktadowego Zwiąku Cetowego Gmin MG-6 z
siedzibą w Gorzowie Wtkp. ticzy obecnie szacunkowo ok 12,90 m.b, dokumentac|i, w tym 6,75 m.b. akt

kategorii ,,A'. Różnica w metrażu dokumentacii archiwalnej w porównaniu do ubiegłych lat wynika z faktu
przelłvalifikowania dokumentacji niearchiwalnej na materiaty archiwalne zgodnie z nową instrukcją

kancetaryjną a także pzekazania części młeriatów do Gmin - uczestników Zwiąku Celowego Gmin MG-6.

Gromadzone i przechowywane aKa są w dobrym stanie fizycznym. Nal,eży załsze pamiętac aby teczki lat. "A'
nie były grubsze aniżeli 5 cm, poniewź utrudnia to przechowywanie dokumentrji, a w przyszłości

skompl,ikuje sposób iej przekazania do Archiwum Państwowego. Grubsze teczki nie zmieszczą się do

standardowych pudeł ( rozdział 4, §15 pkt.4e Rozporzqdzenia Prezesa Rody Miniłrów z 78 *ycznio 2011 r. Dz.

U.2011 nr 74,poz.67). W zwiąku z odejściem z pracy Pani Aticji Turek nateży wyznaczyć i pneszkotić

nowego pracowniką który będzie pełnit funkcję archiwisty zakładowego.

lnformacja o
rea[izxji zaleceń

pokontrolnych
wydanych w wyniku

ostatnie.i kontroIi

6 M. in.: opis ustatonego w wyniku kontrol,i stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprałidtowości,
plzyclyn ich powstania, zakresu i skutków oraz imiona, nazwiska i funkcję (stanowisko) osób odpowiedzialnych za

nieprałidłowości. Wskazanie podstał dokonanych ustaleń.

Zalecenie pokontrolne związane z kontrotą archiwum zakładowego pzeprowadzoną w dniu 27
marca 2015, znak sprawy NZ.427.3.2015 ę nadal w trakcie realizacji: . zwrócić uwagę aby pzy
archiwizowaniu akt kategorii .A" teczki nie byty grubsze niż 5 cm co równa się około 500 stron. w
razie potzeby akta dzietimy na tomy. . re9ularnie monitorować systematyczność pzekazywania
wytwozonej przezZwiązek Ce|,owy Gmin MG-6 dokumentacji, a w szczególności akt kategorii ,Ą'
ze wszystkich stanowisk pracy do archiwum zakładowego zgodnie z obowiązującymi przepisami
kancelaryjnymi.

Opis

zastrzeżenia do
protokołu

stanowisko
kontroIera do
zgłoszonych

zótrzeżeń

X nie

X nie
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f) Wystąpienie pokontrolne zostanie przekazane odrębnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, pzed podpisaniem protokołu kontroli, może zgłosic
pisemne umotywowane zastżezenia do ustaleń zawaftych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmówiĆ podpisania protokołu kontroli, składając w
terminie 7 dni od dnia jego otzymania pisemne wyjaśnienie przyczyn odmowy.

Protokoł podpisal,i

Odmowa podpisania protokołu kontroli X nie

przez kierownika jednostki

Gozów Wtkp.

Podpis kierovqrilę i+89łiki kon§olo^/mei

Załączniki

Protokoł sporząózono w 2 egz.

egz. Nr 1 - iednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Gorzowie Wie[kopolskirn

Gorzów Wtkp. 2Q18.03.20

K hłfi,frdlĘń€i Z
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